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令和８年度 地域青少年育成事業委託
事業報告書、収支決算書、支出一覧

作成マニュアル



１ 様式のダウンロード
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市HPのトップページ

1038199

ページ番号検索へ
「1038199」を入力後、
表示をクリックください。



１ 様式のダウンロード

3

「令和８年度 事業報告書、収支決算書、支出一覧」
を選択するとエクセルファイルがダウンロード
できます。



２ 事業報告書の作成
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（１）入力箇所のルール

エクセルシートは、入力内容を元に自動計算されるように作ってあります。
下記のとおり必要な項目を入力ください。

入力箇所

プルンダウンして選択箇所

自動計算箇所

（２）作成手順

手順１ 鑑文の作成

手順２ 事業報告書の作成

手順３ 支出一覧の作成

手順４ 収支決算書の作成

※「収入一覧」は、提出不要です。
地域の会計処理に必要な場合は、
利用ください。



３ 手順１ 鑑文の作成
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の箇所を入力ください。



４ 手順２ 事業報告書の作成
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・地域市民会議が実施した事業、会議等を
入力ください。
・同一事業を複数した場合は、実施日ごとに
入力ください。

・学校と地域の夢づくり・ふれあい事業を
必ず位置づけてください。
・当該事業として実施した事業は、「〇」を
選択ください。



５ 手順３ 支出一覧の作成
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①市委託料を入力ください。

②支出日、区分（対象経費or対象外経費）、
科目ごとに入力ください。

③差引金額が「０円以下（マイナスも可）」
であることを確認ください。



６ 手順４ 収支決算書の作成（収入について）
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・支出一覧を作成すると収入は、自動で計算されます。

市民会議負担金とは、市委託料を超えた分について、
地域市民会議が独自に確保している資金（自治会から
の助成金等）から賄っていただいていることを示して
います。



６ 手順４ 収支決算書の作成（支出について）
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・「支出一覧」に記載の科目をリストから選択ください。
・選択した科目について、金額欄に合計額が集積されます。
・摘要に主な支出内容を入力ください。



７ 手順４ 収支決算書の作成
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差引金額が「０」であることを確認ください。
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