
No.

令和 年 月 日 曜日

時 分

窓口 電話 スタッフ メール

氏　名

連絡先

令和 年 月 日 曜日

時 分

⑤件名

⑥提言・要望等の概要

提言・要望者
種別

※対応完了
⑧対応結果

※未対応
⑨今後の対応予定

⑦対応状況

継続対応 ⇒ 未対応 ⇒
進捗に応じて

報告書に赤字で追記
対応予定を下に記入

対応完了の場合は「⑧対応内容」以降を記入

提言・要望報告書（岐阜市柳ケ瀬健康運動施設）

①対応開始日時

②提言・要望方法

③提言・要望種別

④提言・要望者

　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（「その他の要望」の場合は下記に記入）

※利用者からの提言・要望があった場合は速やかに報告書を作成し、当日中に市に提出すること。
※その日中に対応が完了しなかった場合（継続対応）は、その後の進捗状況を赤字で追記し、市に提出すること。
※その日中に未対応の場合は、今後の対応予定を記入し、市に提出すること。
※その他、必要に応じて、口頭もしくは詳細を記した書面にて市に報告及び相談を行うこと。

⑪対応者の氏名

⑫対応完了日時

⑩受付者の氏名


