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電子契約における契約締結フロー図

岐阜市 受注者

入札公告又は、指名通知
・電子契約の可否を明示

落札者（落札候補者）等を決定 「電子契約意向確認書兼電子

契約用メールアドレス確認書

（以下確認書）」を提出
・電子契約を希望する場合のみ提出

・電子契約関係書類提出用LoGoフォーム

より提出

・原則、落札決定等の電話連絡日に提出

電話連絡

契約保証の手続き

契約書データを作成

「電子契約書」

をアップロード

電子メール（自動送信） （契約担当者）

「電子契約書」の内容確認・承認
・受信したメールのリンク先で確認

（契約締結権限者）

「電子契約書」の内容確認・承認
・受信したメールのリンク先で確認

電子メール（自動送信）

電子メール（自動送信）

契約締結（電子署名・タイムスタンプの付与）
※電子署名及びタイムスタンプが付与された契約書（PDFファイル）が添付されたメールを自動送信

※ファイルが6MB以上の時は、メール内のURLへアクセスし契約書をダウンロード

「保証証書(写)」を提出
・電子契約関係書類提出用LoGo

フォームより提出

契約書をダウンロードして保存 契約書をダウンロード等して保存

≪その他の契約締結フロー≫

(２)「別紙（リサイクル）」不要 「契約保証」必要 の案件の場合

①→②→③→⑤→⑦→⑧→⑨→⑩→⑪→⑫→⑬→⑭→⑮→⑯・⑰ の順で手続きを実施

(３)「別紙（リサイクル）」必要 「契約保証」不要 の案件の場合

①→②→③→④→⑥→⑦→⑧→⑨→⑩→⑪→⑭→⑮→⑯・⑰ の順で手続きを実施

(４)「別紙（リサイクル）」不要 「契約保証」不要 の案件の場合

①→②→③→⑦→⑧→⑨→⑩→⑪→⑭→⑮→⑯・⑰ の順で手続きを実施

「別紙（リサイクル）」を提出
・電子契約関係書類提出用LoGoフォーム

より提出

開札

【 （１）「別紙(リサイクル)」必要、「契約保証」必要 の例 】

LoGoフォーム

入札参加申請、応札

① ②

電子契約サービス

「契約書表紙(案)」を送付
・契約締結日を通知

・契約保証の手続きを依頼

「別紙（リサイクル）」

を作成依頼

※確認書を受領後、確認書に記載の

契約担当者のメールアドレスに送付
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