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１ 制度概要

・障害福祉サービス事業者等による法令
遵守の義務の履行を確保し、指定取消
事案などの不正行為を未然に防止する
とともに、事業運営の適正化を図るため
法令遵守等の業務管理体制の整備とそ
の届出が義務付けられております。
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２ 事業者が整備する体制
業務管理体制の内容事業所等の数

ア20未満

ア、イ20以上100未満

ア、イ、ウ100以上

ア 法令を遵守するための体制の確保にかかる

責任者（「法令遵守責任者」）の選任

イ 業務が法令に適合することを確保するための

規程（「法令遵守規程」）の整備

ウ 業務執行の状況の監査を定期的に実施
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事業所の数え方について

・事業所等の数は、その指定を受けたサービス種別
ごとに一事業所等と数えます。

・事業所番号が同一でも、サービスの種類が異なる
場合は、異なる事業所として数えます。

※居宅介護事業所と重度訪問介護事業所の指定を
受けている場合、指定を受けている事業所は2つと
なります。
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３ 届出書に記載すべき事項
・事業者が届出書に記載すべき事項は次のとおりです。

届出事項対象となる事業者

ア、イ全ての事業者

ア、イ、ウ事業所等の数が20以上100
未満の事業者

ア、イ、ウ、エ事業所等の数が100以上の
事業者
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・ア 事業者の名称又は氏名
事業者の主たる事業所の所在地
事業者の代表者の氏名、生年月日、住所、職名

・イ 法令を遵守するための体制の確保にかかる

責任者（「法令遵守責任者」）の氏名、生年月日

・ウ 業務が法令に適合することを確保するため

の規程（「法令遵守規程」）の概要

・エ 業務執行の状況の監査の方法の概要
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４ 届出が必要な時期

• 次の1～3に該当するときは、事業者は業務管理体制
を整備し届出を行ってください。届出を行っていない事
業者については、速やかに提出してください。

1. 事業者等の新規指定を受けて事業を開始する場合

2. 届出内容に変更がある場合

3. 届出先が岐阜市へ変更となる場合または届出先が岐
阜市でなくなる場合
※平成31年4月の権限移譲に伴う変更を除く
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５ 届出先

届出先区分

岐阜市事業所等が岐阜市のみに所在する事業者
※児童福祉法に基づく指定障害児入所施
設を除く。

岐阜県事業所等が岐阜市及び岐阜県内の市町
村（岐阜市を除く。）
に所在する事業者

厚生労働省事業所等が2以上の都道府県に所在する
事業者
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６ 届出様式

障害者総合支援法に基づくもの

・指定障害福祉サービス事業者及び

指定障害者支援施設

・指定一般相談支援事業者及び

指定特定相談支援事業者

新規の場合 第1号様式

変更の場合 第3号様式
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児童福祉法に基づくもの

・指定障害児通所支援事業者

・指定障害児相談支援事業者

新規の場合 第2号様式

変更の場合 第4号様式
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７ その他

・届出用紙等、詳細につきましては、岐阜市
のホームページをご覧下さい。

岐阜市HP > 健康・福祉 > 障がい福祉 > 障
がい福祉事業所の方へ > 業務管理体制の
整備に関する届出

その他、厚生労働省のホームページもご参
照ください。


