郵送前チェックリスト

郵送前に確認を行ってください。
	連絡先

	住所
	（〒　　　－　　　）

	名称／担当者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　／

	電話／FAX
	（　　　　）　　　　－　　　　　／　（　　　　）　　　　－

	確認事項
	チェック欄

	１郵送対象

	300㎡以上の住宅（長屋、共同住宅、寄宿舎を含む）、または300㎡以上2000㎡未満の建築物（住宅以外）ですか。
	

	建築物エネルギー消費性能基準を満たしていますか。
	

	届出期限を満たしていますか（建築指導課に届いた日が届出期限になります）。
	

	２届出書類関係

	正本・副本（各１部）ありますか。
	

	届出に必要な書類・添付図書はありますか（別紙参照）。
	

	郵送前チェックリスト（本チェックリスト）を同封しましたか。
	

	３その他

	送信用封筒に「省エネ届出書」と朱書きで記載しましたか。
	

	記載漏れはありませんか。
	

	郵送で返信を希望される方はあて先を記載した返信用封筒を同封しましたか（切手の貼付も要確認）。
	





別紙（届出の際に添付する図書）

	図書の種類
	明示すべき事項（概要）
	届出書の添付図書
(法第19条第1項)
	評価書提出時の
届出書の添付図書
(法第19条第4項)

	付近見取図
	方位、道路及び目標となる地物
	要
	要

	配置図
	縮尺及び方位
	要
	要

	
	敷地境界線、敷地内における建築物の位置　等
	要
	要

	
	エネルギー消費性能確保設備の位置
	要
	／

	仕様書（仕上げ表を含む。）
	部材の種別及び寸法、エネルギー消費性能確保設備の種別
	要
	／

	各階平面図
	縮尺及び方位、間取り、各室の名称、用途及び寸法並びに天井の高さ　等
	要
	要

	
	エネルギー消費性能確保設備の位置
	要
	／

	床面積求積図
	床面積の求積に必要な建築物の各部分の寸法及び算式
	要
	要

	用途別床面積表
	用途別の床面積
	要
	要

	立面図
	縮尺、外壁及び開口部の位置
	要
	要

	
	エネルギー消費性能確保設備の位置
	要
	／

	断面図又は矩計図
	縮尺、建築物の高さ、外壁及び屋根の構造、軒の高さ並びに軒及びひさしの出　等
	要
	要

	各部詳細図
	縮尺、外壁、開口部、床その他断熱性を有する部分の材料の種別及び寸法
	要
	／

	各種計算書
	建築物の省エネ性能に係る計算等の内容
	要
	／

	機器表
	各種設備
	各種設備の種別、仕様及び数
	要
	／

	仕様書
	昇降機
	昇降機の種別、数、積載量、定格速度及び速度制御方法
	要
	／

	系統図
	各種設備
	各種設備の位置及び連結先
	要
	／

	各階平面図
	各種設備
	縮尺、各種設備の位置等
	要
	／

	制御図
	各種設備
	各種設備の制御方法
	要
	／
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