
体育館（指定拠点避難所）エアコンの操作について 

令和２年度から令和５年度にかけ、指定拠点避難所体育館に順次エアコンが設置されます。エアコン設置済み

の体育館につきましては、避難所開設時、エアコンを使用することが可能です。 

〇エアコンの操作につきましては地域派遣職員、もしくは自主防災隊（団）にてお願いします。 

〇エアコンには空調操作用の運転盤（制御盤上部）と停電時運転盤（制御盤下部）があり、各々に鍵があります。

（空調操作用の運転盤の鍵を以下、空調操作用の鍵という）。自主防災隊（団）長には停電時運転盤の鍵のみを

お渡ししており、停電時運転盤の扉の中に空調操作用の鍵が保管してあるので停電時運転盤の鍵があれば空調

操作用の鍵も使用できるようになっています。 

 

【通常時】（停電していないとき） 

―起動時― 

① （地域派遣職員が操作する場合、）自主防災隊（団）長より停電時運転盤の鍵を受け取る。 

 

② 停電時運転盤の鍵で停電時運転盤の扉を開け、中に設置されている空調操作用の鍵を取り出す。 

 

③ 空調操作用の鍵でエアコンを起動させる。 

  （操作は制御盤横に掲示してあるマニュアル参照） 

 

―停止時― 

④ エアコンを停止させる。 

  （操作は制御盤横に掲示してあるマニュアル参照） 

 

⑤ 空調操作用の鍵を停電時運転盤の扉内に戻し、停電時運転盤を施錠する。 

 

⑥ （地域派遣職員が操作した場合、）自主防災隊（団）長に停電時運転盤の鍵を返却する。 

 

【停電時】 

―起動時― 

① （地域派遣職員が操作する場合、）自主防災隊（団）長より停電時運転盤の鍵を受け取る。 

 

② 停電時運転盤の鍵で停電時運転盤の扉を開け、エアコンを起動させる。 

  （操作は制御盤横に掲示してあるマニュアル参照） 

 

―停止時― 

③ エアコンを停止させる。 

  （操作は制御盤横に掲示してあるマニュアル参照） 

 

④ 停電時運転盤を施錠する。 

 

⑤ （地域派遣職員が操作した場合、）自主防災隊（団）長に停電時運転盤の鍵を返却する。 
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  体育館空調機利用方法（非停電時） 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

手順１ 

空調操作用鍵 

手順２ 手順３ 

Ａ に停電時運転盤（200 番）の鍵をさし、停電時

運転盤を開ける。 

盤内にかけてある『空調操作用鍵』を取り出す。 

Ｂ に『空調操作用鍵』を差し込み、 

右にひねる。 

Ｃ の『一括運転』を押す。 

避難所開設時用 

下記は一例です。制御盤は学校により異なる場合がありますので

制御盤に掲示してあるマニュアルをご参照ください。 



 

 体育館空調機利用方法（停電時） 

Ａ 

手順１ 

手順２ 

Ａ に停電時運転盤（200 番）の鍵をさし、停電時運

転盤を開ける。 

盤内にある停電時起動スイッチの『停電時起動ボタ

ン』を押す。 

※複数台あるのですべて停電時起動スイッチの『停電時起

動ボタン』を押してください。 

※体育館によっては、ランプとスイッチが一緒の場合もあ

ります。 

Ｂ の空調機リモコンの運転ボタンを押す。 

※操作できるまでに 5～10 分程度時間がかかります。 

※体育館によって、停電時に運転できないエアコンもあります。（リモコンに停電時利用不可等の記載有） 

Ｂ 

停電時起動ボタン 

運転／停止ボタン 

避難所開設時用 

下記は一例です。制御盤は学校により異なる場合がありますので

制御盤に掲示してあるマニュアルをご参照ください。 


